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ACTA No.2 _ 22 DE SEPTIEMBRE 2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién de induccién de la etapa productiva ficha
3144580

CIUDADY . . HORA INICIO: HORA FIN:
Cali, 22 de septiembre del 2025.

FECHA: 6:00 pm 8:00 pm

LUGARY/O Centro Recreacional Jamundi DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

ENLACE: Centro de la Construccién-Regional Valle.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Induccion sobre la etapa productiva a los aprendices de la ficha No 3144580

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

e Socializar las Orientaciones necesarias para el desarrollo de las Actividades de la
etapa productiva del grupo.

e Registro de Asistencias
e Comienzo de Capacitacion sobre llenado de formato de seguimiento etapa
productiva y bitacoras

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia induccion presentando el formato de seguimiento etapa productiva y se explica
coémo llenar el primer momento con datos del aprendiz, el conformador y el instructor
responsable. Se amplia la informaciéon al segundo momento cuando finalice la etapa
productiva y menciono los items que debe evaluar el conformador.

Se presentan imagenes de la bitdcora que deben diligenciar con las actividades laborales
que realizan en la empresa. Se resuelven algunas dudas que presentan algunos
aprendices respecto alternativas en la etapa productiva ya que algunos aun no tienen
patrocinio. A raiz de esto se programara otra reunién con el grupo para mirar opciones de
proyectos productivos y aclararles cdmo deben ser los proyectos productivos y como
iniciar su implementar estos como una opcion para obtener su certificado de operario en
instalaciones eléctricas para viviendas.

CONCLUSIONES

Se cumple con la ornadas de induccion de la etapa productiva a aprendices ficha
3144580

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
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ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCI | APRUEBA OBSERVACION | FIRMA O PARTICIPACION
A/ EMPRESA (SI/NO) VIRTUAL
. ___Z_,_ m— H} =
José Luis Silva Sena St AL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales
que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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